附件2：
中国矿业大学实验教学管理系统角色功能划分
[bookmark: _GoBack]实验教学管理系统的角色分为校领导、校院级系统管理员、学院领导、教学院长、实验中心主任、教师和学生。领导、管理人员和教师除个人信息维护、课表及各类信息查询等基本功能外，根据角色进行了大致的功能授权，在系统运行中，管理员或中心主任可根据实际情况和需要逐级进行功能授权或调整。
1. 校领导
通过校级管理系统按照学院、中心等方式查询全校实验室、实验队伍、实验教学、仪器设备、监控终端等各类数据报表或资料信息，全面了解、掌握实验室、教学资源及实验教学运行总体情况。
2. 院长
通过院级管理系统查询学院实验室、实验队伍、实验课表、仪器设备、监控终端等各类数据报表或资料信息，实时掌握并监控本学院实验室、教学资源及实验教学运行情况。
3. 教学院长
教学院长是实验教学系统的管理决策者，实时掌握并监控本学院实验室、教学资源及实验教学运行情况外，及时了解实验教学任务进度与状态，并具体负责各实验中心新实验项目申报、项目变更申请的审核等工作。
4. 学院系统管理员
主要负责本学院管理系统和网站的运行和维护，包括部门及实验中心主任、教师、学生等各类账号的管理，实验室、仪器设备、终端等信息维护，系统的各类参数设置，教学状态监控、数据统计等工作，同时，在初次使用系统时，负责组织中心主任和教师进行系统数据的初始化。
5. 实验中心主任
学校根据学生的培养方案同步各学期的实验课程任务及理论课程课表，中心主任以实验中心为主体负责实验教学运行管理工作。具体负责实验课程的排课模式及学生的选课方式的确定，并组织落实中心实验教学任务；组织实验教师进行实验课程大纲、实验项目及有关要求、实验室、教学资源等教学信息的初始化工作并进行审核；组织各中心开放项目、新增实验项目的申报和审核工作，审核实验项目变更申请。
6. 教师
教师包括实验教师和实验技术人员，可通过系统进行个人实验教学任务的预约，个人课表及学生信息的查询，并负责协助中心主任对课程或实验项目教学资源（如虚拟仿真课件）、课程的预习资料等进行维护，并做好课程的实验记录、学生考勤、实验报告与数据处理、实验考核、成绩评定等工作。
7. 学生
学生登录校级管理系统后可查看本学期培养方案内必修的实验项目和可供选修的开放项目；对于预约的实验项目，在实验教师发布实验安排后，学生可进行实验时段的选择，预约实验一经选择并确认开课后，学生不得随意退出。学生选择实验时段后，根据系统提示进行预习、提交预习报告，按时到指定实验室完成实验内容，实验后按照要求及时提交实验报告。

